Giaovienvietnam.com

Ngay soan:
Ngay giang:
Tiét 37 + 38
Bai 6. PINH DANG TRANG TiNH
Thai gian thuc hién: 02 tiét
I. MUC TIEU

1. Kién thirc
- Biét cach diéu chinh d¢ réng cot va do cao hang, chén thém hoic xda hang, cot.
- Hoc sinh biét td mau nén va ké duong bién cua céc 6 tinh
- Biét st dung ndit Iénh trén thanh cdng cu dé tang hodc giam sb chir s6 thap phan
cua dix liéu so

2. Nang luc

a. Nang luc chung

- Nang luc tu hoc, niang luc giai quyét van dé, nang luc tu duy, ning luc hop
tac, nang luc sir dung ngdn ngir, nang luc phan tich, ning lyc tong hop thong tin

b. Ning luc thanh phan

- Nla: Str dung va quan 1y cac phuong tién cong nghé thdng tin va truyén
thong.

- NId: Str dung duoc phan mém Excel dé dinh dang trang tinh.

- Nle: C6 kha nang 1am viéc nhém tao su thay doi trén trang tinh.
3. Pham chat:

- Tu lap, ty tin, tu cha; C6 trach nhiém ban than va cong dong.
II. THIET BI DAY HOC VA HQC LIEU

1. Thiét bi day hec



Giaovienvietnam.com

- Phan, bang, may tinh, may chiéu
2. Hoc ligu

- GV: SGK, SBT, tai liéu tham khao
- HS: SGK

I11. TIEN TRINH DAY HOC

HOAT PONG 1: Khéi dong

a. Muc tiéu: Tao hiing thd cho HS, thu hat HS sin sang thyuc hién nhiém vy
hoc tap ciia minh. HS khac sau kién thic noi dung bai hoc..

b. N&i dung: Tim hiéu phan khai dong.
c. San pham hoc tap: Tra 16i cac cau hoi.
d To chirc thuc hién

- Chuyén giao nhiém vu hoc tap:

GV: Chiéu hinh 1.58 va 1.59 1&n man chiéu yéu cau hoc sinh quan sét va hai
cach trinh bay trén va cho biét:

? Hai cach trinh bay trén c6 gi gidng va khéac nhau? Hay ghi lai nhimg diém
khéc nhau ma em biét?

? Theo em, céach trinh bay nao dé thu hut dugc su chl ¥ cua nhiing doc vao
nhitng phan dit liéu quan trong, gitip nguoi khac dé dang so sénh dix liéu hon?

- Thuc hién nhiém vu hoc tap:

+ Céc nhom thao luan bai tap va cau hoi theo yéu cau cua giéo vién.

- B4o cao két qua thao luan:

+ HS béo céo két qua thao luan caa nhém minh théng qua phiéu hoc tap.
- Nhén xét, danh gia, két luan:

+ Sau khi thuc hién xong bai tap Gi4o vién nhan xét danh gia tinh than, thai
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d6 hoc tap va két qua hoc sinh dd bao céo. Tir d6 hudéng hudng hoc sinh
nghién ciu, tim hiéu ndi dung cho hoat dong hinh thanh kién thic méi.

HOAT PONG 2: Hinh thanh kién thic méi
Hoat dong 1: Pinh dang phong chik, c& chir, kiéu chir va mau chir

* Muc tiéu: gilp hoc sinh hiéu vé dinh dang phéng chix, ¢& chit, kiéu chi,
mau ch.

* Noi dung: Néu dugc khai niém vé dinh dang phong chit, ¢& chir, kiéu chit,
mau ch.

* San pham: dinh dang dugc phdng chit, ¢ chit, kiéu chir, mau chir.
* T6 chic thuc hién

- Chuyén giao nhiém vu hoc tap:

HS nghién ctu sach gido khoa tra loi cau hoi sau:

? Bé chon Font chix, ¢ chi, kiéu chit, mau chir chon vao nhém nao va nat
[énh d6 c6 tén 1a gi?

? Néu cac bude thay d6i Fon chir?

? Néu cac bude thay doi ¢& chit?

? Néu céc budc thay doi kiéu chir?

? Néu céc budc thay doi mau chir?

- Thuc hién nhiém vu hoc tap:

+ HS thao luan nhom

- B4o cé4o két qua thao luan:

+ Cé&c nhom tra 10i cac cau hoi GV yéu cau
- Nhan xét, danh gia, két luan:

+ GV nhan xét, két luan

Két luan



1. binh dang phéng chir, ¢& chit va kiéu chir

©.¥nTime - 12 -

BIU|

.Vntime: Chon phong chir.

12: Chon co cir.

B: Chon chir dam

I: chon chir nghiéng.

U: Chon chit gach chan.

a) Thay déi phong chi

- Budc 1: Chon 6 hoic cac 6 can dinh dang.
- Budc 2: Nhay miii tén ¢ 6 Font

- Budc 3 : Chon phong chit thich hop.

b) Thay déi cé chi

- Budc 1: Chon 6 hoic cac 6 can dinh dang.
- Budc 2: Nhay mai tén ¢ 0 Size.

- Budc 3 : Chon c& chit thich hop.

¢) Thay doi kiéu chir

- Budc 1: Chon 6 hoic cac 6 can dinh dang.
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- Budc 2: Nhay nuat Bold dé chon chir dam, nat | dé chon chir nghiéng, nit U

dé chon chit gach chan.

* Ch( y : C6 thé sir dung dong thoi cac nat dé cd cac kiéu chit thich hop.

2. Chon mau phéng

- Budc 1: Chon 6 hoic cac 6 can dinh dang.
- Buac 2: Nhay nut Font Color.

- Budc 3 : Chon mau chix thich hop.

Hoat dong 2: Cin Ié trong trang tinh

* Muc tiéu: Hoc sinh biét cac nat can 18 trong nhdm 1énh Alignment, cach st
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dung Iénh do

* Noi dung: Cac nit cin 18 trong nhém 1énh Alignment, cach st dung 1énh do
* San pham: HS biét cach cin 1& trong bang tinh

* T chuc thyc hién

- Chuyén giao nhiém vu hoc tap:

Yéu cau hoc sinh nghién citu SGK va tra loi nhitng cau hoi sau:

Pé cin gitra 6, can thang Ié trai 6, can thang 18 phai 6 ta 1am thé nao?
Ly VD va néu cac budgc thyc hién?

- Thuc hién nhiém vu hoc tap:

+ HS: tra loi cac cau hoi GV yéu cau vao vo.

- B4o cé4o két qua thao luan:

+ HS trinh bay

- Nhan xét, danh gia, két luan chot kién thirc:

+ GV nhan xét, chét kién thirc, thuc hanh miu cho HS quan sat.

* Két Luan:

2. Can 1& trong 6 tinh

- Budc 1: Chon 6 hoic cac 6 can dinh dang.

- Budc 2: Nhay nat Center dé can thang giita 6 tinh, nut Right dé can 18 phai,
nat Left d€ can 1€ tréi cho 6 tinh,

Hoat dong 3: T6 mau nén va ké dwong bién cia cac 6 tinh

* Muc tiéu: HS biét t6 mau nén va ké duong bién cua cac o tinh
* Noi dung: T6 mau nén va ké duong bién caa cac 6 tinh

* San pham: T6 duoc mau nén va ké duong bién cua cac 6 tinh.
* T chuc thuc hién

- Chuyén giao nhiém vu hoc tap:
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GV chiéu vi du trén man chiéu yéu cau hoc sinh quan sat va huéng dan hoc
sinh ké duong bién bang lénh Border (duong bién) va d6 mau nén bang lénh
Fill Color.

2 Néu cac budc tao mau nén

? Bé ké duong bién cua céc 6, em thuc hién theo cac budc nao?

- Thuc hién nhiém vu hoc tap:

+ HS thao luan nhém, quan sat, nghién ctru tra loi cau hoi vao vo.
- B&o céo két qua

+ Cé&c nhom trinh bay, nhom khac nhan xét

- Nhan xét, danh gia, két luan chét kién thic:

+ GV nhan xét, két luan

* Két luan
- Céc budc td mau neén;

Budc 1: Chon cac 6 can td mau nén

Budc 2: Nhay chudt tai mii tén & 1énh Fill color

Budc 3: Chon mau nén

- Cac budc ké duong bién

Budc 1: Chon céc 6 can ké duong bién

Budc 2: Nhay chudt tai mii tén & 1énh Borders

Budc 3: Chon tuy chon duong bién thich hop

*Hoat dong 4: Tang hoic giam chir sé thap phan caa dir liéu kiéu so
* Muc tiéu: Biét tang hoac giam chir s6 thap phan cua di lidu Kiéu so.

* Noi dung: Tang hodc giam chir s thap phan cuaa dir liu kiéu s6

* San pham: HS biét tang hoac giam chir s6 thap phan cua dir liéu kiéu sé.

* T§ chirc thuc hién
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- Chuyén giao nhiém vu hoc tap:

Y&u cau hoc sinh quan sat vi du trén man chiéu gido vién huéng dan hoc sinh
tang mot chir s6 thap phan va giam maot chit s thap phan trong nhém Iénh
Number.

? Néu cac budc can thyuc hién va tac dung cua Iénh Decrease Decimal (giam
chit s6 thap phan)

- Thwc hién nhiém vu hoc tap:

+ HS doc thong tin trong SGK va tra o1 c&c cau hoi vao vo
- B4o céo két qua

+ Hs tra 11 cau hoi theo yéu cau, HS khéac nhan xét, bo sung
- Nhan xét chot kién thirc

+ GV nhan xét chung, thuc hanh mau cho HS quan sat

* Két luan

4. Tang hoac giam s6 chir s6 thap phan cua dir liéu sb

% Tang thém mot chix s6 thap phan.

& Giam bst mot chir s6 thap phan.

% Chaly

Khi giam bot mot chir s6 thap phan, chuong trinh sé& thyc hién quy tac 1am
tron sb.

- Budc 1: Chon 6 (hoic cac 8) can giam hoic tang chit s6 thap phan.

- Bué6c 2: Nhay va nit <% dé giam sb chir s6 thap phan hodc nat “® dé ting
sO chir so thap phan.

HOAT PONG 3: Hoat ddong luyén tap
* Muc tiéu: Luyén tap cang c6 noi dung bai hoc.

* N§i dung: Thuc hién duoc cac thao tac dinh dang, can 1¢, td mau, ké bién
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trong trang tinh.
* San pham: Dinh dang dugc bang tinh.
* T6 chirc thuc hién:
GV giao nhiém vu cho hec sinh lam bai tap tric nghiém:

Cau 1: Bé can dir liéu vao giira nhiéu & tinh ta s dung nit Iénh:

O N W P
LA

Ml

Pé can dir lidu vao giira nhiéu 6 tinh ta st dung ndt lénh Center trong
nhém Alignment trén dai Iénh Home.

Dap an: D

Cau 2: Gia sir 6 A2 ¢6 nén mau xanh va chir mau vang. O B2 ¢6 nén mau
tring va chit mau den. Néu sao chép 6 A2 vao 6 B2 thi 6 B2 s& co:

A. Nén mau trang va chir mau den

B. Nén mau xanh va chir mau den

C. Nén mau xanh va chit mau vang

D. Tat ca déu sai

Cau 3: Gia sa 6 A2 ¢6 nén mau xanh va chit mau vang. O B2 c6 nén mau
trang va chir mau den. Néu sao chép 6 A2 vao 6 B2 thi 6 B2 s& ¢6 nén mau
xanh va chir mau vang.

Dap an: C

Cau 4: Bé giam bot mot chir s6 thap phan ta nhay vao nut lénh:

A. “io

B. e

C. &

HOAT DONG 4: Hoat dong van dung
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* Muc tiéu: Van dung kién thirc 1am cac bai tap vé soan thao van ban.

* Noi dung: Soan thao noi dung viét vé qué huong em, luu lai véi tén “Qué
huong”

* San pham: Soan thao doan van luu lai v6i tén “Qué huong” trén may tinh.
* T chirc thuc hién:

- GV giao nhiém vu cho hec sinh

GV chia Iép thanh nhiéu nhém

( mdi nhdm goém cac HS trong 1 ban) va giao cac nhiém vuy: thao luan tra 1
cac cau hoi sau va ghi chép lai cau tra loi vao vo bai tap

Trong vin ban, em c6 thé dinh dang mét phan vin ban khéac véi nhitng phan

van ban con lai. V&i chuong trinh bang tinh em ciing ¢6 thé thyc hién dinh
dang tuong tu véi dir liéu van ban trong mét 6 tinh.

a) Hay thuc hién cac thao tac dinh dang van ban trong mét 6 tinh c6 hai phan
cd chit va mau chir khac nhau (hinh 1.70).

A B
1
2 Banhang Thang 11
Hinh 1.70
b) Thuc hién cac thao tac dinh dang twong tu véi dir lidu sé trong 6 tinh.
Quan sat két qua nhan duoc va ghi lai nhan xét caa em.
- Thwe hién nhiém vu

+ HS thuc hanh theo cac yéu cau GV
- Nhan xét, danh gia, két luan:
+ GV nhan xét két qua ciia cac nhom, cham diém cho cac nhom

+ V& nha HS thyc hién céc thao tac da hoc
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Ngay soan:
Ngay giang:
Tiét 39, 40, 41, 42
Bai thwe hanh 6: PINH DANG TRANG TINH CUA EM

I. MUC TIEU

1. Kién thic

- Hoc sinh hiéu duoc tam quan trong cua tinh toan trong trang tinh.
- Tac dung cua viéc trang tri phu hgp cho mét trang tinh.

2. Nang luc

a. Nang luc chung

- Niang lyuc tu hoc, ning luc giai quyét van d¢, nang lyc tu duy, ning luc hop
tac, nang luc sir dung ngdn ngir, nang luc phan tich, ning luc tdng hop thong tin

b. Ning luc thanh phan

- Nla: Sir dung va quan 1y cac phuong tién cdng nghé thdng tin va truyén
thong.

- NId: Str dung duoc phan mém Excel dé dinh dang trang tinh.
- Nle: Co kha nang lam viéc nhom.

3. Pham chat:

- Tu lap, ty tin, tu cha; C6 trach nhiém ban than va cong dong.
Il. THIET BI DAY HOC VA HOC LIEU

1. Thiét bi day hoc

- Phan, bang, may tinh, may chiéu

2. Hoc li¢u
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- GV: SGK, SBT, tai liéu tham khao
- HS: SGK
1. TIEN TRINH DAY HQC
HOAT DPONG 1: Khéi dong

a. Muc tiéu: Tao hting thi cho HS, thu hit HS san sang thuc hién nhiém vu hoc
tap caa minh. HS khéc sau kién thic ndi dung bai hoc..

b. Néi dung: On lai noi dung da hoc & tiét truéc

c. San pham hoc tap: Tra 1oi cac cau hoi ghi vao vo.

d T6 chirc thuc hién

- Chuyén giao nhiém vu hoc tap:

GV: Yéu ciu hoc sinh nhé lai kién thirc tra 1o cAu héi sau:
? Céc budc thay doi phong chir, ¢& chit, kiéu chit.

? So s&nh céch su dung cac lénh dinh dang phdng chit, ¢& chit, kiéu chir va mau
chir caa phan mém soan thao van ban vai cac lénh dinh dang cta chuwong trinh
bang tinh va ghi nhan c6 gi khac biét khdng?

- Thuc hién nhiém vu hoc tap:

+ Céc nhom thao luan bai tap va cau hoi theo yéu cau cua giéo vién.
- B4o cao két qua thao luan:

- Nhén xét, danh gia, két luan:

+ Sau khi thuc hién xong bai tap Gido vién nhan xét danh gia tinh than, thai do
hoc tap va két qua hoc sinh di bao cao. Tir d6 hudng hudng hoc sinh nghién
ctu, tim hiéu ndi dung cho hoat dong hinh thanh kién thirc mai.

HOAT PONG 2: Hinh thanh kién thic méi
Hoat dong 1: Bai tap 1

* Muc tiéu: Gilp hoc sinh thuc hién dinh dang phéng chit, kiéu chit, ¢& chit, va
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mau chir khéc nhau; s6 liéu sé duoc cin gitra.

* Néi dung: binh dang van ban va sb, can chinh dit liéu, t6 mau van ban, ké
duong bién va té mau nén.

* San pham: HS dinh dang dugc bang diém

* T6 chirc thuc hién

- Chuyén giao nhiém vu hec tap:

Y&u cau hoc sinh doc bai thuc hanh sé 1 SGK/66 va mé may thuc hién céac yéu
cau SGK/66.

- Thuc hién nhiém vu hoc tap:

+ HS thyc hién

- B4o cao két qua thao luan:

+ Cac nhom béo céo két qua nhém minh, nhém khac nhan xét, bo sung.

- Nhén xét, danh gia, két luan:

+ GV nhan xét, két luan, ghi diém.

Hoat dong 2: Bai tap 2

* Muc tiéu: Hoc sinh lap duoc trang tinh, st dung cong thuc, dinh dang, can
chinh di liéu va t6 mau.

* Noi dung: Lap dugc trang tinh, sir dung cong thtrc, dinh dang, can chinh dir
liéu va td mau.

* San pham: HS 1ap duoc trang tinh nhu mau.

* T6 chirc thuc hién

- Chuyén giao nhiém vu hoc tap:

Yéu cau hoc sinh doc bai 2 va m& may thuc hién cac yéu cau a,b,c,d,e SGK/67
- Thuc hién nhiém vu hoc tap:

+ HS: thuc hanh

- B4o cé4o két qua thao luan:
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+ HS trinh bay két qua nhdm minh, cac nhém khéc nhan xét, bo sung.
- Nhan xét, danh gia, két luan chot kién thirc:
+ GV nhan xét, bo sung, ghi diém.,
* Két Luan:
- COng thtrc tinh mat d6 dan sb: dan sé/ dién tich
HOAT DPONG 3: Hoat dong luyén tap

* Muc tiéu: Luyén tap cang cb noi dung bai hoc.
* Noi dung: Thuc hién duoc cac thao tac dinh dang van ban
* San pham: Thuc hién dinh dang hoan chinh
* T6 chirc thuc hién:

GV giao nhiém vu cho hec sinh 1am bai tap trac nghiém:
Lap trang tinh véi cac dir liéu nhw hinh dwéi day:

Két qua quyén gop

Lop Sach |Vo Quan 4o Giay dép Tién (nghin d6ng)
7a 68 50 25 18] 240
7b 79 120 56 20| 320
Tc 56| 121 45 31| 430
7d 90 98 43 241 410

Thuc hién cac dinh dang thich hep dé c6 két qua nhw hinh dwéi day:

Két qln quyen gop
Lop Sach | Vo Quan ao Giay dép Tién (nghin df’ing)
Ta 68 50 25 18 240
7b 79 120 56 20 320
7c 56 121 45 31 430
7d 90 98 43 24 410
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- Thwc hién nhiém vu hoc tap:
+ HS thuc hanh
- Bao céo két qua
+ HS bao cao két qua nhém minh, nhdm khac nhan xét.
- Nhan xét, danh gia chét kién thic
+ GV nhan xét, ghi diém
HOAT DPONG 4: Hoat dong van dung
* Muc tiéu: Van dung kién thirc 1am cac bai tap nang cao.
* N§i dung: Nhan biét va suy doan két qua
* San pham: Biét tinh toan ra két qua.
* T6 chirc thuc hién:
- GV giao nhiém vu cho hec sinh

O Al cia trang tinh c6 1.52 6 B1 c6 s6 2.61. Trong 6 C1 dugc dinh dang 1a )
nguyén. Néu trong 6 C1 ¢6 cong thirc =A1+B1, em s& nhan dugc két qua gi
trong 0 do.

- Thwe hién nhiém vu

+ HS thuc hanh theo cac yéu cau GV
- Nhan xét, danh gia, két luan:
+ GV nhan xét két qua caa cac nhdm, chdm diém cho cac nhém

+ V& nha HS thuc hién céc thao tac da hoc
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Ngay soan:
Ngay giang:
Tiét 43 + 44
Bai 7. TRINH BAY VA IN TRANG TINH
Thai gian thyuc hién: 02 tiét
I. MUC TIEU

1. Kién thic

- Hoc sinh xem trang tinh trudc khi in, diéu chinh ngat trang hop Ii, thiét lap
cac tuy chon trang in.

2. Nang luc
a. Nang luc chung

- Nang luc tu hoc, niang luc giai quyét van dé, nang luc tu duy, ning luc hop
tac, nang luc sir dung ngdn ngir, nang luc phan tich, ning lyc tong hop thong tin

b. Niing luc thanh phan

- Nla: Str dung va quan 1y cac phuong tién cong nghé thdng tin va truyén
thong.

- NId: Str dung duoc phan mém Excel dé trinh bay trang tinh.

- Nle: C6 kha nang 1am viéc nhdm tao su thay d6i can doi, dep trén trang tinh.
3. Pham chat:

- Tu lap, ty tin, tu cha; C4 trach nhiém ban than va cong dong.

Il. THIET BI DAY HQOC VA HOC LIEU

1. Thiét bi day hoc

- Phan, bang, may tinh, may chiéu
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2. Hoc lidu

- GV: SGK, SBT, tai liéu tham khao
- HS: SGK

111. TIEN TRINH DAY HOQC

HOAT PONG 1: Khéi dong

a. Muc tiéu: Dinh hudng cho hoc sinh ndi dung can huéng toi caa bai hoc,
tao tdm thé cho hoc sinh di vao tim hiéu bai méi

b. N&i dung: Tim hiéu phan khai dong.
c. San pham hoc tap: Tra 16i cac cau hoi.
d To chirc thuc hién

- Chuyén giao nhiém vu hoc tap:

GV: Chiéu hinh 1.74 SGK/68 yéu cau hoc sinh quan sat va tra 1o cau héi
sau:

? Em hay quan sat két qua in & hinh trén va cho biét:
a. Két qua in ra c6 hop Ii khéng?

b. Theo em, can phai chinh stra trang tinh nhu thé nao dé cé céc trang in hop
1i hon?

- Thuc hién nhiém vu hoc tap:

+ Céac nhdm quan sét, thao luan cau héi theo y&u cau caa giéo vién.

- B4o cao két qua thao luan:

+ HS béo céo két qua thao luan caa nhém minh théng qua phiéu hoc tap.
- Nhén xét, danh gia, két luan:

+ Sau khi thuc hién xong bai tap Gi4o vién nhan xét danh gia tinh than, thai
d6 hoc tap va két qua hoc sinh di bao cdo. Tir d6 hudng huéng hoc sinh
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nghién cu, tim hiéu ndi dung cho hoat dong hinh thanh kién thic méi.
HOAT PONG 2: Hinh thanh kién thic méi

Hoat dong 1: Xem trwéc Khi in

* Muc tiéu: Gilp hoc sinh biét xem trugc khi in

* Noi dung: Xem trudc khi in

* San pham: Hoc sinh in duoc van ban.

* T6 chirc thuc hién

- Chuyén giao nhiém vu hoc tap:

GV: Thuyét trinh va minh hoa bang tranh cho hoc sinh thay hinh anh xem
trude khi in.

+ Gidi thiéu 1 vai nat 1énh chuyén dung. (Next, Previous..)
+ Chuong trinh bang ty dong phan trang tuy theo kich c& cua trang tinh.
- Thuc hién nhiém vu hoc tap:

+ HS chuy

- B4o c4o két qua thao luan:

+ Céac nhoém chi y gido vién lam mau

- Nhan xét, danh gia, két luan:

Két luan

1. Xem trudc khi in

- Nhay vao nit Print Preview (xem trdc khi in) trén thanh cong cu.
Hoat dong 2: Piéu chinh ngat trang

* Muc tiéu: Hoc sinh biét diéu chinh ngat trang

* Noi dung: Diéu chinh ngat trang

* San pham: HS thuc hién duge diéu chinh ngit trang.

* T6 chirc thuc hién
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- Chuyén giao nhiém vu hoc tap:
+ Pé ty diéu chinh cach ngit trang theo ¥ minh ta lam nhu sau:

- Cac duong vién xanh 1a cac dau ngat trang. Chang cho biét céc trang in
dugcphan chia nhu thé nao.

+ Thao tac trén may chiéu cho hoc sinh quan sat

- Thuc hién nhiém vu hoc tap:

+ HS: tra 161 cac cau hoi GV yéu cau vao vo.

- B4o cao két qua thao luan:

+ HS trinh bay

- Nhan xét, danh gia, két luan chot kién thirc:

+ GV nhan xét, chét kién thirc, thuc hanh miu cho HS quan sat.
* Két Luan:

- bé Piéu chinh ngat trang ta sir dung lénh Page Break Preview (xem ngat
trang) trong bang chon View.

- Hién thi trang tinh trong ché do

Page Break Preview

- Pua con trd vao duong ké xanh dé phan chia.
- kéo tha dudng xanh dén vi tri tuy y muén.
Hoat dong 3: Pit 1& va hwong gidy in

* Muc tiéu: HS biét dat I& va hudng gidy in

* Noi dung: Pat & va hudng gidy in

* San pham: HS dit duoc 1& va hudng gidy in.
* T6 chiic thyc hién

- Chuyén giao nhiém vu hoc tap:

+ Théng thudng cac trang in duoc dat kich thuéc 1& mic dinh va huéng gidy
in la hudéng dung.
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? Bé dit 18 trang in ta 1am thé nao?

? dé thay d6i hudng gidy in ta lam thé nao?

- Thuc hién nhiém vu hoc tap:

+ HS thao luan nhém, quan sat, nghién ctru tra loi cau hoi vao vo.
- B&o céo két qua

+ Cac nhom trinh bay, nhém khac nhan xét

- Nhan xét, danh gia, két luan chot kién thirc:

+ GV nhan xét, két luan

* Két luan
- nhay chudt tai bang chon File -> Page Setup (hinh v§)

- Nhay chudt ¢¢ mé trang Margins. Cac 1é hién tai dugc liét ké trong céc 6
Top, Bottom. Right, Left.

- Thay d6i cac thong so trong cac 6 Top, Bottom. Right, Left dé thiét dt 18.
* P¢ thay doi hudng giay:

- Nhay chuot mo trang Page

- Chon Potrait cho huéng gidy duang hoic Landscape cho hudng gidy nam.
*Hoat dong 4: In trang tinh

* Muc tiéu: HS biét in trang tinh

* Noi dung: in trang tinh

* San pham: HS in dugc trang tinh

* T§ chirc thuc hién

- Chuyén giao nhiém vu hoc tap:

GV chiéu hinh 1.80 SGK/72 va cho biét dé in trang tinh ta thuc hién nhiing
budc nao?

- Thuc hién nhiém vu hoc tap:
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+ HS doc théng tin trong SGK va tra loi cac cau hoi vao vo
- B&o céo két qua
+ Hs tra 11 cau hoi theo yéu cau, HS khéac nhan xét, bo sung
- Nhan xét chot kién thirc
+ GV nhan xét chung, thuc hanh mau cho HS quan sat
* Két luan
- Nhay chuét vao nat Print trén thanh céng cu dé in trang tinh. (hoic st
dung bang chon)
HOAT DPONG 3: Hoat dong luyén tap
* Muc tiéu: Luyén tap cang cb noi dung bai hoc.
* N§i dung: Thuc hién duoc cac bai tap trac nghiém
* San pham: Lam duoc cac bai tap.
* T6 chirc thuc hién:
GV giao nhiém vu cho hec sinh lam bai tap tric nghiém:
Cau 1: Bé xem trudc khi in mot trang van ban ta dung ché do hién thi:
A. Page Layout
B. Page Break Preview
C. Normal

D. tat ca cac dap an trén

Hién thi dap an

Pé xem trudc khi in mét trang vin ban ta ding mot trong ba ché do hién thi
la Page Layout (ché do hién thi trinh bay trang), Page Break Preview ( ché
d6 hién thi ngat trang), Normal (ché d6 hién thi binh thuong).

Dap an: D

Cau 2: Pé xem trudc khi in ta sir dung cac nhém lénh trong:

A. Nhom WorkbookViews trén dai 1énh View.

B. Nhom WorkbookViews trén dai Iénh Insert.

C. Nhom WorkbookViews trén dai Iénh Page Layout.

D. Tét ca déu ding.
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Hién thi dap an

Pé xem trudc khi in ta sir dung cac nhoém lIénh trong nhém WorkbookViews
trén dai lénh View. Trong d6 thuong ding nhat 14 hai Iénh Page Layout va
Page Break Preview.

Dap an: A

Cau 3: Lam thé nao dé diéu chinh dugc cac trang in sao cho hop Ii?

A. Xem truéc khi in, ngét trang hop i

B. Chon huéng gidy in

C. bat I& cho gidy in

D. Ca 3 cach déu ding

Hién thi dap an

Pé diéu chinh duoc cac trang in sao cho hop |i ta can xem trudc khi in, ngat
trang hop Ii, chon hudng gidy in, dat 1& cho giay in.

Dap an: D

Cau 4: Loi ich cua viéc xem truéc khi in?

A. Cho phép kiém tra trudc nhiing gi s& duoc in ra

B. Kiém tra xem dau ngat trang dang nam & vi tri nao

C. Kiém tra I8i chinh ta trudc khi in

D. Ca 3 phuong 4n trén déu sai

Hién thi dap an

Loi ich cua viéc xem truéc khi in 1a cho phép kiém tra truéc nhiing gi sé
duoc in ra, viéc trinh bay cé hop li khong va néu in nhiéu trang thi noi dung
in trén ting trang c6 dung nhu mong mudn khéng.

Dap an: A

Cau 5: Pé diéu chinh ngat trang nhu y mudn, st dung lénh:

A. Page Layout

B. Page Break Preview

C. Normal

D. Tét ca cac dap an déu sai

Hién thi dap an

Pé diéu chinh ngét trang nhu ¥ mubn, sit dung lénh Page Break Preview
trong nhom WorkbookViews trén dai Iénh View.

Dap an: B

HOAT DONG 4: Hoat dong van dung
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* Muc tiéu: Van dung kién thie 1am tra [0i cau hoi.
* N§i dung: Giai thich tinh huéng va nhan xét.

* San pham: Giai thich duoc tinh hudng

* T6 chirc thuc hién:

- GV giao nhiém vu cho hec sinh

Theo em, khi nao can in trang tinh theo huéng gidy ding va khi nao theo
hudng gidy ngang? Hay tim hiéu trén mét so trang tinh cu thé va rat ra nhan
xet cua em?

- Thwe hién nhiém vu

+ HS thuc hanh theo cac yéu cau GV

- Nhan xét, danh gia, két luan:

+ GV nhan xét két qua caa cac nhdm, cham diém cho cac nhém

+ V& nha HS thuc hién cac thao tac dd hoc
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Ngay soan:
Ngay day:
Bai 7: TRINH BAY VA IN TRANG TINH
I. Muc tiéu:
1. Kién thac:
- Hiéu duoc muc dich cua viéc xem trang tinh trude khi in, Biét cach xem trudc khi in
- Biét diéu chinh trang in bang cach diéu chinh ngit trang
- Rén luyén ki nang diéu chinh ngat trang.
2. Vé ning luc:

- Nang lyc chung: ning lyc chuyén mon, nang luc hop tac, ning luc giao tiép, ning luc
goi nhd, nang luc st dung ngon ngir.

- Nang luc chuyén biét: Nang lyc CNTT, tu duy.

3. Vé pham chit: Hoc sinh c6 thai do nghiém tlc trong qué trinh hoc tap, rén luyén tinh
than can cu, ham thich tim hiéu va tu duy khoa hoc.

I1. Thiét bi day hoc va hoc liéu
1. Giao vién: Ké hoach day hoc, sach gido khoa, may tinh dién tir, bai trinh chiéu

2. Hoc sinh: Séach, va, bang nhom, on lai kién thire cii ¢6 lién quan, chuan bi bai méi

I11. Tién trinh day va hoc:

Hoat dong 1: Khei dong

(1) Muc tiéu

Tao dong co dé hoc sinh biét cach sir dung céc 1énh cd sin dé thuc hién xem trang tinh
trude khi in.

(2) Noi dung:

(3) San pham: Hoc sinh ¢6 nhu cau mong muén dugc biét cach sir dung mot s6 Iénh cé
san dé thyc hién xem trang tinh truge khi in.

(4) To chirc thuc hién
* Chuyén giao nhigm vu

- GV: Cho hoc sinh quan sét két qua in trang tinh trén gidy
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- GV: Két qua in ra c6 hop Ii khdng?

- GV: Can phai chinh sira trang tinh nhu thé nao dé c6 céc trang in hop li hon

* Thyc hién nhiém vu:

- Hs hoat dong ca nhan.

- Nghién ctru sgk

- HS: Tim céch tra loi cau hoi.

- HS Thao luan, trao d6i, b4o céo

- HS: Thao luan nhom dé tra o1 cau hoi.

* B4o cao két qua:

HS: Pai dién cta cac nhom tra 1o cu hoi va nhom khac nhan xét két qua.

- GV nhan xét va chdt lai cau tra 16i cudi cung.

* Pt van dé: Khi in trang tinh nén kiém tra noi dung trén trang c6 duogc trinh bay hop li
khong, noi dung trén timg trang c¢6 duoc in ding nhu mong mubn hay khong.Vay sir
dung nhirng Iénh nao dé xem va chinh sira trang in. Bai hoc hdm nay ching ta s& cuing
nhau nghién ctu van dé nay.

Hoat déong 2: Hinh thanh kién thic

(1) Muc tiéu:

-Hoc sinh ndm duoc tién ich cua viéc st dung cé4c Iénh dé xem trang tinh trudc khi
in

- HS niam dwoc céch str dung cac 1énh dé xem trang tinh truge khi in
(2) N§i dung: Tim hiéu vé thao tac xem trudc khi in va diéu chinh ngit trang

(3) San pham: Hoc sinh biét cach st dung mot sb 1énh c6 sin dé thyuc hién viéc
xem trang tinh trudc khi in.

(4) T6 chitc thuc hién
Noi dung 1: Xem trwéc khi in.
* Chuyén giao nhiém vu
- Tim hiéu SGK => thao tac thuc hién dé xem trudc khi in.

* Thuc hién nhiém vu:
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- Hs hoat dong ca nhan.

- + Nghién cuu sgk

* B4o c4o két qua:

- Nhay vao nut Page Layout hay Page Break Prewiew trong nhom Workbook Views
trén dai lai 1énh View

- Hs nhan xét

- GV nhan xét va b sung: cé thé dung bang chon

-> Xuét hién cua s6

- Gi6i thiéu tirng phan

1

N@i dung 2. Piéu chinh ngit trang:

* Chuyén giao nhiém vu

Tim hiéu cdch diéu chinh ngdt trang.

GV gioi thigu:

- Chuong trinh bang tinh ty dong phén chia trang tinh thanh céc trang in tuy theo kich c&
ctra trang tinh.

- Tuy nhién ta can diéu chinh lai cho pht hop gii thiéu hinh v& trong sgk.

? Tim hiéu va néu thao tac thyc hién ngat trang.

* Thwc hién nhiém vu:
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- Nghién ctru sgk
- Hs hoat dong ca nhan.
* B40 c4o két qua:

Nhay vao View / Page Break Preview trong nhom Workbook Views trén dai lai Iénh
View

+ Cac thao tac thuc hién:
- Hién thi trang tinh trong ché do Page Break Preview

- Pua con tré chudt vao duong k& xanh. Con tré chudt chuyén thanh dang duong ké
ngang hoac duong ké dang.

- Kéo tha duong ké xanh dén vi tri ma ta muén..
- Hs nhan xét
- Nhan xét va b sung gidi thiéu hop thoai

IEJ File  Edit | Yiew | lnzert  Format  Tools

j 2 j Marmnal

| | Page Break Preview

i wnTime

33 Toolbars b

A | £oom...

£

1 I'TD1 K

- GV chét lai kién thic: Hs ling nghe va ghi bai vao vé

Hoat dong 3: Luyén tap
(1) Muc tiéu: Gilp hec sinh ciing ¢é cach sir dung c4c l1énh dé xem trang tinh trwéc
khi in.

(2) Noi dung:

(3) San pham: Hoc sinh van dung kién thirc di hoc dé tra loi dwec cau héi ma gido
vién dua ra.

(4) To chirc thuc hién
* Chuyén giao nhigm vu

? Bé xem trang tinh truéc khi in ta thuc hién céc thao tac nao?



Giaovienvietnam.com
? Thuc hanh vao file bat ki
* Thwc hién nhiém vu:
- Hs hoat dong ca nhan.
* B4o c4o két qua:

- Bé xem truéc khi in ta nhdy vao nat Page Layout hay Page Break Prewiew trong
nhom Workbook Views trén dai lai 1énh View

- GV goi hs 1én may tinh thuc hién lai viéc xem trang tinh truée khi in, dd chuén bj file
mau.
- Hs nhan xét

Gv nhan xét bo sung.

Hoat dong 4: Véan dung
(1) Muc tiéu: Giap nhitng hec sinh c6 nhu ciu mé réng thém kién thic cia minh.

(2) Néi dung: Tim hiéu vé céc tly chon trong Iénh print

(3) San pham: HS biét cach ma rong cac kién thirc cua minh théng qua cau hoi thuc té.
(4) T6 chirc thwc hién

* Chuyén giao nhiém vu

? Gia str ¢6 dit lidu trén nhiéu trang tinh trong cing mat tép bang tinh. Néu mudn in.
- Chi mét phan nho cua trang tinh.

- In nhiéu ving dir liéu tach roi nhau trén cing mot trang tinh.

- In nhiéu trang tinh.

Khi d6 ta phai thyc hién thao tac gi?

* Thuc hién nhiém vu:

- Hs hoat dong nhém
* B4o céo két qua:
- Pai dién 2 nhém béo céo két qua

Sau khi thuc hién Iénh Print trén bang chon File, trong muc Print Active Sheets c0 cac
ty chon in khac nhau, trong dé ¢ tiy chon Print Selection(In phan duoc chon) dé in
phan trang tinh ta muén..

- Hs nhan xét
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Gv nhan xét bo sung, chét kién thirc
Hwéng dan vé nha:
- Hoc bai két hop SGK

- Tiét sau hoc tiép bai:”Trinh bay va in trang tinh”

Tuan Ngay soan:

Tiét Ngay day:
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Bai 7: TRINH BAY VA IN TRANG TINH(tt)

I. Muc tiéu:

1. Kién thac:
- Hiéu duoc muc dich cua viéc xem trang tinh trude khi in, Biét cach xem trudc khi in
- Biét diéu chinh trang in bang cach diéu chinh ngit trang
- Rén luyén ki nang diéu chinh ngit trang.

2. Vé ning luc:

- Nang luc tu hoc, nang luc giao tiép, ning luc quan sat, ning lwc cong nghé thong tin,
nang lyuc tinh toan.

3. Vé pham chat
- Nhan &i: san sang hoc hoi, hda nhap va giap d& moi ngudi trong hoat dong nhom...

I1. Thiét bi day hoc va hoc liéu:

1. Gi4o vién: Ké hoach day hoc, sach gido khoa, may tinh dién tir, bai trinh chiéu
2. Hoc sinh: Séach, va, bang nhom, on lai kién thire cii c6 lién quan, chuan bi bai méi

I11. Tién trinh day va hoc:

Hoat dong 1: Khai dong

(1) Muc tiéu

Tao dong co dé hoc sinh biét cach sir dung céc thao tac dé dat I&, hudng gidy va in trang
tinh ra giay.

(2) Noi dung: it cac cau hoi ¢d van dé lién quan téi bai hoc

(3) San pham: Hoc sinh ¢6 nhu cau mong muén dugc biét cach sir dung mot sé Iénh cé
san dé thyc hién viéc dit 1&, huéng giay va in trang tinh ra giay.

(4) T6 chirc thuc hién

* Chuyén giao nhiém vu

- GV: Cho hoc sinh quan sét két qua in trang tinh trén gidy
- GV: Két qua in ra c6 hop li khéng?
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- GV: Can phai dit 18 va huéng gidy in nhu thé nao dé c6 céc trang in hop 1i hon?
* Thyc hién nhiém vu:

- GV: Huéng dan goi ma hs tra 1oi cau hoi .

Thao luén, trao doi, bdo co

- GV: Cho HS thao luan nhom dé tim céch tra loi cau hoi.

* B4o c4o két qua:

HS: Dai dién cua cac nhém tra 1oi cu hoi va nhém khéc nhan xét két qua.

- GV nhan xét va chdt lai cau tra 16i cudi cung.

* Pt van dé: Khi in trang tinh nén kiém tra ndi dung trén trang c6 duoc trinh bay hop i
khong, noi dung trén timg trang c6 dugc in ding nhu mong mudn hay khdng.Vay st
dung nhing lénh nao dé dat I& va huéng gidy trang in ciing nhu thuc hién viéc in ra gidy.
Bai hoc hdm nay ching ta s& cling nhau nghién ctu van dé nay.

Hoat déng 2: Hinh thanh kién thic

(1) Muc tiéu:

-Hoc sinh ndm duoc tién ich cua viéc st dung céc Iénh dé dat I, hudng gidy va in
trang tinh.

- HS nam dugc céch str dung cac lénh dé dat I&, hudng giay va in trang tinh.
(2) Noi dung:

(3) San pham: Hoc sinh biét cach st dung mot s6 1énh c6 san dé thyc hién dé dat
18, huéng gidy va in trang tinh.

(4) To chirc thuc hién
Ndi dung 1: Pit I8 va hwéng gidy in.
a) Thay déi Ié trang in:
* Chuyén giao nhiém vu
- Tim hiéu SGK => thao tac thyc hién dé thay d6i I& trang in.
* Thuc hién nhiém vu:
- Nghién ctu sgk va tra 1oi
- Hoat dong cé nhan

* B40 c&o két qua:
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- Céc thao tac dé thay ddi 1& trang in

B1: Chon File = Page Setup. Xuét hién hop thoai Page Setup

B2: Chon thé Margins

B3: Thay dbi théng s trong cac 6: Top, Bottom, Right, Left dé thiét dat 18
- Nhén xét va b sung:

- Tim hiéu SGK => thao tac thyc hién dé thay d6i huéng giay in.

- Chay ling nghe => ghi nhd kién thic.

b) Thay d6i hwéng gidy in:

* Chuyén giao nhiém vu

- Chuong trinh bang tinh ty dong phén chia trang tinh thanh céc trang in tuy theo kich c&
ctra trang tinh.

- Tim hiéu SGK

? C6 miy cach dé in trang tinh
? N&u thao tac in trang tinh

* Thuc hién nhiém vu:

- Nghién cau sgk va tra loi

- Hoat dong cé nhan

* B4o c4o két qua:

- C6 2 cach dé in trang tinh”

- Céch 1: Nhan phim ctrl+p

- Céch 2: Chon File = Print

Gv: nhan xét bo sung, chét kién thirc
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Hoat dong 3: Luyén tap
(1) Muc tiéu: Gilp hoc sinh cung cé céch sir dung cac lénh dé cac lénh dé dat 18, hudng
gidy va in trang tinh.

(2) Noi dung:

- Tra 151 yéu cau cua gi&o vién

- Bai tap 3a,b/tr73sgk

(3) San pham:

- Hoc sinh van dung kién thire da hoc dé tra 11 duoc cau hoi ma gido vién dua ra.
- Noi dung bai tap 3a,b/tr73sgk

(4) To chikc thuc hién

* Chuyén giao nhiém vu

Pé dat I, huong gidy in va in trang tinh ra gidy ta thuc hién nhitng lénh nao?
* Thuc hién nhiém vu:

- Nhan nhiém vu va tra loi cau hoi

* B4o cao két qua:

- Hs tra 1oi va bai tap thuc hanh

Nhay dap chudt & biéu twong trén man hinh khoi dong caa Windows.

M& bang chon File, nhay chudt vao tép bang tinh c6 tén Cac_nuoc_DNA dé mé bang
tinh Cac_nuoc_DNA:

a) Trong dai Iénh Page Layout nhay chudt vao nit ~ phia dudi, bén phai nhom
lénh Page Setup d¢é ma hop thoai Page Setup:

b) — Nhan thiy trang in dang ding s& hop 1i hon. Dé dit trang in dimg, danh dau
chon 6 Landscape trong trang Page:
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— Thiét dat 18 trang: Trén trang Margins caa hop thoai Page Setup, thay ddi cac thong
s6 Top, Bottom, Left va Right cho hop Ii va nhay chudt chon OK:

- GV: Nhan xét b6 sung.

Hoat dong 4: Van dung
(1) Muc tiéu: Giap nhieng hec sinh c6 nhu ciu mé réng thém kién thic cia minh.

(2) N$i dung: Tim hiéu lénh Orientation

(3) San pham: HS biét cach mé réng cac kién thic cia minh théng qua cau héi
thuec té.

(4) T chirc thuc hign
* Chuyén giao nhi¢gm vu

- Bé chon nhanh Ié trang in va huéng trang ta c6 thé thuc hién Iénh nao?
* Thuc hién nhiém vu:

- Hoat dong ca nhan
- Tim hiéu va tra 1oi cau hoi
* B4o cao két qua:
- Ngoai kha ning thiét dit chinh xac cac 18 trang in, ta con cd thé lua chon dé ap dung cac
thiét dat 18 c6 san do chuong trinh bang tinh dé& xuat. Hay st dung lénh Margins va tim
hiéu, &p dung céc thiét dit co sin do(H 1.82a).
- Tim hiéu viéc chon nhanh huéng trang in véi lénh Orientation (H 1.82b).
Hwéng dan vé nha:
- Hoc bai két hop SGK

- Tiét sau hoc tiép bai thuc hanh 7:”In danh sach 16p em”
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Ngay soan: 25/01/2021
Tiét PPCT: 41 + 42
BAI 8: SAP XEP VA LQC DU LIEU
I. MUC TIEU BAI HQC
1. Kién thic
- Hiéu duoc nhu cau, cac budc can thyc hién siap xép, loc dit liéu.
- HS thuc hién thuan thuc cach sap xép va loc dit liéu.

2. Vé ning luc
a. Nang luc chung

Nang luc tu hoc, nang lyc giai quyét van d¢, nang luc tu duy, nang luc hop
tac, nang luc sir dung ngdn ngir, nang luc tong hop thdng tin .
b. Ning luc thanh phan

- Nla: St dung va quéan 1y cac phuong tién cdng nghé thdng tin va truyén
thong.

- NId: Str dung duoc phan mém Excel dé sip xép va loc dit liéu.

- Nle: C6 kha ning 1am viéc nhém thuc hién duoc cac thao tac sap xép va
loc dir liéu.
3. Vé pham chat

Gilp hoc sinh rén luyén ban than phat trién cac pham chat tét dep: yéu nudc,
nhan ai, cham chi, trung thuc, trdch nhiém.
1. THIET BI DAY HQC VA HOC LIEU
1. Thiét bi day hec

- Phan, bang, may tinh, may chiéu, gidy ghi nh.
2. Hoc liéu

- GV: SGK, SBT, tai liéu tham khao, file co dir liéu thuc hanh

- HS: SGK, v¢ ghi.
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I11. TIEN TRINH DAY HOC
a) Muc tiéu: Tao dong co dé hoc sinh ¢6 nhu cau tim hiéu cach sip xép va loc dir
liéu
b) Néi dung: Tim hiéu cach sap xép va loc dit liéu.
¢) San pham hoc tap: Tra 10i cac cau hoi ghi vao ve.
d) Té chirc thuc hién:
- Chuyén giao nhiém vu hec tap
GV: Cho HS doc phan khai dong sgk trang 78 va tra 1oi cau hoi (?) tric
nghiém trong SGK78.

GV nhan xét: Em s& thay cach nao trong hai cach trén ciing khong hiéu qua vi rat
mat thoi gian va c6 nhitng rai ro vé do chinh xac cuaa dit liéu.

- Thuc hién nhiém vu hec tap

+ Cac nhom thao luan cau hoi: Tir mot bang diém rat dai, co thé gom hang
tram hang, em can chon ra va chi in danh sach cac ban dat mot trong ba diém trung
binh cao nhit. Em hay liét ké nhitng kho khan khi thuc hién viéc d6?

- B4o cao két qua thuc hién nhiém vu hoc tap

+ Néu Ién nhitng kho khan khi thuc hién viéc chon ra va chi in danh sach cac
ban dat mot trong ba diém trung binh cao nhat.
- Panh gia két qua hoat dong:

+ Sau khi thuc hién xong bai tip Gido vién nhan xét danh gia tinh than, thai
d6 hoc tap va két qua hoc sinh di béo céo.

+ Chuong trinh bang tinh c6 nhiing tinh ning giup em dé dang vuot qua
nhitng kho khan trén. Em c6 thé sap xép lai bang dix liéu hién cé theo thu tu ting
hay giam cua gia tri dir liéu, loc ra cac hang dat cac tiéu chuan do em quy dinh.
Céc lénh dung dé sap xép hoic loc dit liéu cd trong nhém Sort & Filter trén dai
lénh Data. CO tro ta tim hiéu trong bai hdm nay.

2. Hoat dong 2: Hinh thanh kién thirc
* Hoat dong 1: Sap xép dir liéu
a) Muc tiéu: HS hiéu y nghia va tac dung cau sap xép.
b) Néi dung: Tim hiéu khai niém va cach sap xép dix liéu trén bang tinh.
¢) San pham: C6 kién thirc vé cach sip xép dir liéu trén bang tinh.
d) Té chirc thuc hién:
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- Chuyén giao nhiém vu hec tap:
+ Chuyén giao nhiém vu 1
Yéu cau:

- Yéu cau HS doc SGK 3’ ndi dung phan 1. Yéu cau gach chan cac y em cho la noi
dung chinh.

- Yéu cau HS quan sét hinh/79
- GV: dua ra cac cau hoi dinh hudéng

+ HS thao luan nhom
+ Thyc hién nhiém vu 1

HS thuc hién ca nhan. Néu khai niém sap xép dit liéu

HS thuc hién nhom doi tim hiéu cac budc thuc hién viéc sap xép.
HS bao cao két qua

HS khéc nhan xét, b6 sung

GV nhan xét, huéng dan HS ghi bai.
- B4o cao két qua thuc hién nhiém vu hoc tap
+ Cac nhom tra 1oi céc cau hoi GV yéu cau
- Panh gia két qua hoat dong
* Muc dich: Hiéu duoc ban chat caa viéc sap xép
* Khai niém: Sap xép dit liéu 1a hoan dbi vi tri cac hang cua bang dit liéu dé gia tri
dir liéu trong mot hay nhiéu cot duoc sap xép theo thir ty ting dan hay giam dan.
* Céc budc thyc hién sap xép
* Cac buac thyuc hién

B1: Nhay chudt chon 16 trong cot em can sap xép dix liéu.
B2: Vao dai 1énh Data

+ Nhay nit 24 dé sip xép theo thir tu tang dan.

+ Nhéy nat &% dé sip xép theo thir tu giam dan.

* Hoat dong 2: Loc dir liéu
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a) Muc tiéu: HS hiéu y nghia va tac dung cua loc dir liéu.

b) Néi dung: Tim hiéu khai niém va cach loc dit liéu trén bang tinh.
¢) San pham: C6 kién thtc vé céch loc dit liéu trén bang tinh.

d) To chirc thuc hién

- Chuyén giao nhiém vu hec tap:

+ Chuyén giao nhiém vu 1

Yéu cau:

- Yéu cau HS doc SGK 3’ ndi dung phan 2. Yéu cau gach chan cac y em cho la noi
dung chinh.
- GV: dua ra cac cau hoi dinh hudng
+ HS thao luan nhom
+ Thyc hién nhiém vu 1
HS thuc hién ca nhan. Néu khai niém loc dir liéu
Quan sat hinh 1.90a, 1.90b, 1.91, SGK/81HS thuc hién nhom déi tim hiéu céc
budc thyc hién viéc loc va mot sé chl y trong qué trinh loc dit lidu.
HS bao cao két qua
HS khéc nhan xét, b6 sung
GV nhan xét, huong dan HS ghi bai.
GV hudéng dan cac em loc theo nhiéu tiéu chuan khac nhau va cach thuc thoat khoi
ché do loc dix liéu AutoFilter.
- B4o cao két qua thuc hién nhiém vu hoc tap
+ Cé4c nhom tra 1oi cac cau hoi GV yéu cau
- Panh gia két qua hoat dong
* Muc dich: Hiéu dugc ban chét cua viéc loc
* Khai niém: Loc dit liéu 1a chon va hién thi cac hang thoa man cac tiéu chuan nhat
dinh nao do.
* Cac buac thyc hién:

Buéc 1; Chuan bi

- Nhay chudt tai mot 6 trong viing c6 dit liéu can loc.
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- Vao Data— Filter.

Budc 2: Loc

- Nhay chudt vao nlt = trén hang tiéu dé cot cd gia tri dix liéu can loc.

- Nhay chudt chon céc gia trj dix liéu can loc trén danh sach hién ra rdi nhan Ok

* Pé hién thi lai toan b danh sach ma van & ché db loc ta chon: Clear Filter from
hoac Select All

* Thoat khoi ché d6 loc em chon lai 1énh Filter

+ GV ra mot vai vi du cac tidu chuan dé HS néu cach thuc hién: Loc ra nhitng ban
nao c6 diém Ngir van 16n hon 8 diém (bang tinh 1.87, sgk, trang 78).

GV chét lai: Két qua loc dir liéu khéng sap xép lai dir liéu, két qua loc duoc hién
thi theo thi ty ban dau, nhitng hang khéng thoa man tiéu chuan loc bi 4n di.

3. Hoat dong 3: Luyén tap
a) Muc tiéu: Luyén tap cung co noi dung bai hoc.
b) Néi dung: Thuc hién bai tap trac nghiém, ndi cot.
¢) San pham: Tra 101 dang cac cau hoi
d) Té chirc thuc hién:
- GV giao nhiém vu cho hec sinh 1am bai tap tric nghiém:
- Thuc hién nhiém vu hoc tap:
+ HS lam bai tap vao vé
- B4o cao két qua thuc hién nhiém vu hoc tap:
+ HS chon dap an dung, HS khac nhan xét
- Panh gia két qua hoat dong:
+ GV nhan xét, dua dap an ding
4. Hoat dong 4: Van dung
a) Muc tiéu: Van dung kién thic dé thuc hién cac thao tac sap xép va loc dir liéu
b) Ni dung: Thuc hién cac thao tac sap xép va loc dir liu
¢) San pham: Khdi dix liéu da loc va sap xép theo yéu cau
d) Té chirc thuc hién
- GV giao nhiém vu cho hec sinh
+ M6 bang tinh c6 tén SeaGame da luu ¢ trong may tinh
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+ Thuc hién céac thao tac
Sap xép cac nudc theo tén nudc véi thir tu ting dan, giam dan theo chix van
chir céi.
Sap xép cac nudc theo tong sb huy truong dat dugc voi thi ty giam dan.
Loc ra nuéc ¢6 s6 huy chuong vang 1a 3
- Thwc hién nhiém vu:
+ HS thuc hanh theo c4c yéu cau GV
- B4o c4o két qua thuc hién nhiém vu hec tap
+ Hs sap xép va loc diing duoc theo cac yéu cau
- Panh gia két qua hoat dong
+ GV nhan xét két qua cua cac nhom, cham diém cho 2 nhém may
+ V& nha HS thuc hién lai cac thao tac di hoc
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Bai 9: TRINH BAY DU LIEU BANG BIEU PO

Thoi gian thuc hién: 02 tiét

I. MUC TIEU.

1. Kién thirc:

- Trinh bay duoc muc dich cua viéc sir dung biéu d6

- Liét ké duogc mot sé dang biéu dd thong thuong

- Trinh bay duoc cac budc can thuc hién dé tao biéu do tir mot bang dix liéu.
2. Nang luc

a. Nang luc chung:

Ning luc ty hoc, ning luc giai quyét van dé, ning luc tu duy, ning luc hop tac,

nang luc stir dung ngdn ngit, ning luc phan tich, nang luc tong hop thong tin.
b. Ning luc thanh phan:
- Nla: Sir dung va quan 1y cac phuong tién cong nghé théng tin va truyén thong.
- Nle: Cé kha nang lam viéc nhém
3. Pham chit:
Tu lap, tu tin, nhan &, tu cha; CO trach nhiém ban than va cong dong.
Il. THIET BI DAY HQC VA HQC LIEU
1. Thiét bi day hoc:
- Phan, bang, may tinh, phan mém excel, may chiéu

2. Hoc liéu
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- GV: May tinh, SGK, SBT, tai lié¢u tham khao

- HS: SGK

111. TIEN TRINH DAY HQC

1. Hoat d¢ng 1: Khéi dong

a. Muc tiéu: Tao dong co dé hoc sinh ¢c6 mong mudn tao biéu db bang excel

b. Néi dung: Tim hiéu mot s dang biéu d6

c. San pham hoc tap: Tra 1oi cac cau hoi ghi vao vo.

d To chikc thuc hién

- Chuyén giao nhiém vu hoc tap:

Cho hoc sinh quan sat 2 hinh sau va tra loi cau hoi:

? Theo em, trong hai cach trinh bay dit liéu nhu trén, cach nao d& hiéu, d& thu hit sy cha y

ctiia nguoi doc hon va ngudi doc dé ghi nhé hon?

=B

c

6101 ciA

LOP QUATL

- Thuc hién nhiém vu hoc tap:

+ Cac nhom thao luan cau hoi theo yéu cau cia gido vién.

- B4o cao két qua thao luan:

+ HS néu dap an tirng céu hoi

-Biéu d6 dé hiéu, ré thu hat hon, ré so sanh hon

- Nhén xét, danh gia, két luan:
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+ Sau khi thuc hién xong bai tap Gido vién nhan xét danh gia tinh than, thai do hoc tap va
két qua hoc sinh d3 bao cdo. Tir d6 hudng hudng hoc sinh nghién ctu, tim hiéu ndi dung

cho hoat dong hinh thanh kién thicc mai.

2. Hoat ddng 2: Hinh thanh kién thiac méi
Hoat déng 1: Minh hoa sé liéu bang biéu do
* Muc tiéu: Tao dong co dé HS minh hoa s liéu bang biéu do
* Noi dung: Hiéu sé liéu minh hoa trong biéu do
* San pham: HS ¢6 nhu cau tim hiéu minh hoa sé liéu bang biéu do.
* T6 chic thuc hién
- Chuyén giao nhiém vu hoc tap:

Gidi thiéu cho hoc sinh mot trang tinh cé nhiéu dit liéu va yéu cau cac nhém nhan xét

vé dir liéu c6 trén trang tinh.

- C6 thé goi y them mot sé y dé nhan xét nhu: cac sb lidu, danh gia xu thé ting giam cua dir

liéu,...
? Loi ich caa viéc sir dung biéu dd khi theo dai hinh sau 1 gi?
GV: Tur 6 dan dén khéi niém biéu do va muc dich sir dung cua biéu d6.
- Thuc hién nhiém vu hoc tap:
+ HS thao luan nhom
- B4o cao két qua thao luan:
+ Céc nhom tra 1oi cac cau hoi GV yéu cau

- Nhan xét, danh gia, két luan:
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+ GV nhan xét, két luan
Két luan

- Biéu db la cach minh hoa dix liéu truc quan, dé so sanh s liéu va dé du doan xu thé

tang hay giam cua cac sé liéu
Hoat dong 2: 2. Mét s6 dang biéu do
* Muc tiéu: Tao dong co dé HS tim hiéu mét sé dang biéu dé.
* N§i dung: Céc dang biéu do
* San pham: HS c6 nhu cau tim hiéu mot sé dang biéu d6
* Té chirc thyc hién
- Chuyén giao nhiém vu hoc tap:
+ Gv gigi thiéu mot vai dang biéu d6 biéu dién dir lidu cua cing trang tinh d6

+ Gv ¢b gang truyén dat cho HS biét cach sir dung biéu do 1a hinh thac biéu dién

thong tin truc quan, dé hiéu, sinh dong.
- Thuc hién nhiém vu hoc tap:

+ HS: tra 151 cac cau hoi GV yéu cau vao vo
- B4o cao két qua thao luan:

HS biét 1 s6 dang biéu d6 thuong ding, biets cach sir dung biéu d6 1a hinh thirc

biéu dién thong tin truc quan, dé hiéu, sinh dong.

- Nhan xét, danh gia, két luan chét kién thic:

+ GV nhan xét, chdt kién thuc, thuc hanh mau cho HS quan sat
* Két Luan:

- Biéu d6 cot: so sanh dix liéu co trong nhiéu cot
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- Biéu d6 duong gap khic: so sanh di lidu va va dy don xu thué ting hay giam cua
dix liéu

- Biéu db hinh tron: md ta gia tri dit liéu so véi tong thé
Hoat déng 3: 3. Tao biéu dd
* Muc tiéu: - Tao dong co dé HS tao biéu do.
* N§i dung: Biét cach tao biéu d6 vai bang dit liéu
* San pham: HS c6 nhu cau tim hiéu tao biéu dd.
* T6 chic thuc hign
- Chuyén giao nhiém vu hoc tap:

Gv gidi thiéu cach tao biéu d6 don gian vai bang di lidu thich hop, chua nén huéng

cac thao tac phuc tap chi tiét
Cho HS doc muc 3: tao biéu db trang 81 SGK
- GV gidi thiéu mot s6 dang biéu dd

- GV giai thich cho HS hiéu déy 14 cac budc thyc hién nhitng cong viéc cu thé trong

cac budc tao biéu do.
- Thuc hién nhiém vu hoc tap
+ HS: tra 1oi cac cau hoi GV yéu cau
- B4o cao két qua thao luan:
B1: Chon mién dit liéu can vé& biéu dd
B2: Nhay nat bdi(Chart Wizard) trén thanh cong cu Standard (Vao InSert\Chart)
B3: Chon dang biéu d6

B4: Nhay lién tiép Next trén hop thoai va nhay Finish
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a/ Chon dang biéu dé:
B1: Chon nhém biéu dd
B2: Chon dang biéu d6 trong nhém
b/ Xac dinh mién dir liéu
- Data range: kiém tra, stra d6i mién di liéu,néu can
- Series: chon day dit liéu can minh hoa theo hang hay cot.
c. Céac thong tin giai thich biéu dé:
1. Chon tiéu dé biéu d6
2. Cho chu giai truc ngang
3. Cho chu giai truc dung
d. Vi tri dit biéu do:
B1: Chon vi tri luu biéu d6
B2: Nhay Finish dé két thic
- Nhan xét, danh gia, két luan chét kién thic:

+ GV nhan xét, chdt kién thuc, thuc hanh mau cho HS quan sat
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4.Hoat dong 4: Chinh sira biéu dé

* Muc tiéu: Tao dong co dé HS tim hiéu chinh stra biéu do.
* N§i dung: Thuc hién céc thao tac chinh stra biéu d6

* San pham: HS ¢6 nhu cau tim hiéu chinh sira biéu do.

* T chirc thuc hién:

- Chuyén giao nhiém vu hoc tap:

Gv gidi thiéu viéc chinh stra biéu dd, viéc chinh sira biéu d6 12 kha phuc tap nén Gv

chi can gigi thiéu céc noi dung trong SGK 1a du, cac ndi dung khac hs ty tim hiéu
(GV c6 thé hiéu chinh mét biéu @6 c6 sin)

- GV gidi thiéu cach sao chép biéu do tir trang tinh sang Word (Gv ¢6 thyc hién cho

hoc sinh quan sat)
- Gv gidi thiéu cach xda biéu d6
Cubi cuing gv chét lai mot s6 y can ndm qua viéc tao biéu do
- Thuc hién nhiém vu hoc tap: Thao luan nhom nho
- B4o cao két qua thao luan: HS thuc hanh cé4c thao tac chinh sira biéu db
Goi dai dién nhém thyc hién trén may tinh
a. Thay d6i vi tri ctia biéu do
b. Thay do6i dang biéu d6
c. X04 biéu dd: chon biéu d6 va nhan Delete
d. Sao chép biéu db vao van ban Word:

Chon biéu d6 nhan nit Copy(Ctrl+C)
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M¢ vin ban nhan nit Paste(Ctrl+V)
- Nhan xét, danh gia, két qua thuc hién
GV nhan xét két qua thuc hién caa hoc sinh.

Trong qua trinh gigi thiéu cac budc tao biéu dd khong doi hoi phai tao biéu do voi
day du thdng tin, hinh thie, ma chi huéng dan cach l1am, cach thuc hién va y nghia cua mot

sb muc co ban
3. Hoat dong 3: Luyén tap

* Muc tiéu: hoc sinh sir dung kién thire da hoc dé thuc hién yéu cau caa giéo vién?
* Noi dung: HS vé duoc biéu d6 bang phan mém excel qua bang dit liu
* San pham: hoc sinh sir dung kién thic da hoc dé thuc hién yéu cau cua giéo vién?
* T6 chuc thuc hién:
- Giao vién giao nhiém vu cho HS

Cau 1: Em hay néu mot vai uu diém cua viéc tao ban d6 bang may tinh so vai viéc tao
ban do bang tay.

Loi giai:

- C6 thé nhanh chéng tao ra nhiéu dang biéu d6 khac nhau va thay doi dang biéu dé.
- Khi dir liéu thay d6i biéu do dc tw dong cap nhat

- Tan dung duoc kha nang hién thi mau sac phong phl caa man hinh may tinh

Cau 2: Hay dién vao chd trong (...) trong cac cau dudi day bang cach chon tir hodc cum

tir thich hop trong danh sach : hinh cét, dirong gdp khc, hinh tron.

a) Biéu db (...) thuong duoc dung dé biéu dién su thay dbi (ting 1én hay giam di) cua di

liéu. Ta ¢ thé so sanh céc s6 liéu trén biéu do6 mot cach nhanh chéng.
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b) Biéu dd (...) dugc dung dé biéu dién ti & cua ga trj dir liéu so véi toonge thé.
¢) Dé so sanh dit liéu nguoi ta thuong ding biéu dd (...).
Loi giai:  a)duwong gap khac;  b)hinhtron;  c)hinh cot.
Cau 3: Trudce khi tao biéu d6 em can chuan bi hoic thuc hién diéu gi ?

Loi giai: Vi trong chuong trinh bang tinh biéu dd dc tao ra tir dit liéu trén trang tinh, do
d6 trudc khi tao biéu do em can tao(nhap) di liéu trén trang tinh mot cach hop Ii, hoic

chinh stra danh séach dix liéu da c6 dé ¢ thé tao ra cac biéu d6 c6 ¥ nghia
Cau 4: Céc lénh tao biéu do trong nhém Charts caa dai 1énh Insert cho phép:
(A) Chon dang biéu do;
(B) Ghi théng tin giai thich biéu dd( tiéu dé, tén cac truc, chu giai);
(C) Thay d6i vi tri kich thudc caa biéu do,
(D) Thay do6i mau sac cho céc thanh phan cua biéu do;
Hay chi ra phuong an sai.
Loi giai: D
- Thuc hién nhiém vu: HS tra 16i cau hoi vao phiéu hoc tap
- Nhan xét, danh gia, két luan:
+ GV: Nhan xét két qua cua phiéu hoc tap, cham diém
4. Hoat dong 4: Van dung
* Muc tiéu: Gilp nhitng hoc sinh c6 nhu cau mé rong thém kién thac cua minh

* N§i dung: Van dung kién thire da hoc dé giai quyét cac van dé thuc tién
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* San pham: Biét van dung kién thirc vao dé thuc hanh céc bai vé tao biéu d6
* T chirc thuc hién:

- Chuyén giao nhiém vu:

GV: Niam ving céc thao tac tao biéu d6

? Céc thao tac chinh sira biéu dd

? Biét 4p dung biéu do cho ting bang dit liéu

- Thyc hién nhiém vu

HS cung cb lai hé thdng bai hoc

- Panh gia, két luan:

GV yéu cau hoc sinh hoc va thuc hién cac thao tac da hoc

ON TAP
M6n TIN HOC - Khéi7
Thoi gian thyc hién:  tiét
TIET 67-68
I. MUC TIEU
1. V@& kién thic:

-HS Biét céc Iénh thuc hién trang tinh va loc di liéu, in trang tinh, trinh bay dit liéu bing bidu
dd, biét cac budc vé hinh dong véi GeoGebra.

- Biét cach tao biéu do, cac dang biéu dd va cach tao biéu do trén chuong trinh bang tinh Excel.
-Biét nhap cong thirc va ham vao 6 tinh, thuc hién dugc cac thao tac tao biéu d6 don gian.

-Biét duoc kha ning cua phan mém Geogebra, 1am quen véi man hinh 1am viéc cua phan mém, biét cach vé
hinh tam giéc.

- Hiéu dwoc cac thao tac tao biéu dd, cac dang biéu dd va cach tao biéu dd trén chwong trinh bang tinh
Excel.

hiéu dugc ¥ nghia, tic dung cua cac phan mém.
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Thuc hién cac thao tac sap xép va loc dir liéu trén trang tinh....
- Hoc sinh biét khoi dong, dong phan mém
- Rén luyén ky nang lam viéc vai may tinh mot cach linh hoat, sang tao.

2. Vé niang luc:

- Ning luc chung: ning lyc chuyén mén, niang luc hop tac, ning luc giao tiép, nang luc goi nhd, nang lyuc sir
dung ngdn ngir.

- Nang luc chuyén biét: Nang lyc CNTT, tu duy.

3. Vé pham chét: Hoc sinh c6 thai d6 nghiém tdc trong qué trinh hoc tap, rén luyén tinh than can ct, ham
thich tim hiéu va tu duy khoa hoc.

1. THIET BI DAY HOC VA HOC LIEU

- Thiét bi day hoc: Bang, SGK, Projectors, may tinh
- Hoc liéu: Sach giao khoa, gido an.

I11. TIEN TRINH DAY HQC

Hoat dong 1: Xac dinh van dé&/Nhiém vu hoc tap/Mé diu

a. Muc tiéu: HS biét duoc cac ndi dung co ban cia bai hoc can dat duoc, tao tm thé cho hoc sinh di vao tim
hiéu bai mai.

b. Noi dung: Gido vién huéng dan HS liét ké céc kién thirc da hoc trong hoc Ki 1l
c. San pham: HS liét ké duogc céc kién thire da hoc.

d. T4 chuc thue hién: Gido vién té chirc, hoc sinh thyuc hién, ling nghe phat trién ning luc quan sat, ning luc
giao tiép.

- Chuyén giao nhiém vu: GV yéu cau hoc sinh liét ké kién thire d hoc trong hoc ki 11.
- HS tiép nhan/thuc hién nhiém vu thao luan c& nhan va tra 15i cau hoi:

Trinh bay va in trang tinh, sap xép va loc dir lidu, hoc todn va vé& hinh dong voi phan mém, trinh bay dit liéu
bang

biéu dd
- Két qua thyc hién nhiém vu: GV nhan xét, két luan
Hoat ddng 2.Hé théng kién thirc
a. Muc tiéu: Gilp HS hé théng kién thuc trong hoc ki 11
b. N§i dung: Théng qua bai tap tric nghiém HS rat ra hé thong kién thic can nhé
c. San pham: Hé théng kién thirc can nhé trong hoc ki I

d. Té chic thuc hign: Lam viéc nhém — tro choi tiép suc
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Giao nhiém vu hoc tap

1. Lam bai tap trac nghiém.

2. RUt ra kién thiic can nho.

Chia lop thanh 2 ddy (day trong, dady ngoai)

HS thao luan theo nhém déi hinh thirc choi: Tiép suc

MGi dap an ding dugc 10 diém, mdi nhdm cir ra 1 thu ky ghi lai két qua cho 2 ddy.
Thuc hién nhiém vu.

HS thao luan nhom d6i, lan luot dai dién day 1én viét d4p 4n 1én bang
Tuén thu theo quy dinh tro choi

GV chiéu cau hoi, cac nhom 1én dién dap an hoic chon dap an 1én bang.
GV chiéu dap an, HS danh gia.

Bao céo két qua thuc hién nhiém vu hoc tap

2 day thao luan rut ra kién thirc can nhé tir cac bai tap trén

Panh gia két qua hoat dong

- Tinh than hop tac caa nhom

- Panh gia két qua cac nhom.

- Panh gia, nhan xét kién thirc can nhg, bd sung néu co.

Kién thiic can nhé

- binh dang trang trinh

- Trinh bay va in trang tinh

- Sip xép va loc dix lidu.

- Trinh bay dir liéu bang biéu db.

Bai tap trac nghiém.

Bai 1. Ghép noi cot Idung sao cho phu hop cot 11

1. Chon mau phong a.- Chon 6 (cé4c 6) can dinh dang
- Nhay mii tén ¢ 0 Font size

- Chon ¢& chix thich hop
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2. Thay doi ¢ chir

b. - Chon 6 (cac 6) can dinh dang
- Nhay vao nat Font Color

- Chon mau thich hop.

3 can phai

4 can trai

5 can gilia

6. can déu hai bén

Bai 2.Ghép néi cét Idung sao cho phu hep cot 11

1. T6 mau nén

a-Chon cac 6 can ké duong bién

- Nhay miii tén bén phai nit Borders dé chon kiéu
ké duong bién.

2. Ké dwong bién

b-Chon 6 (cac 6) can td mau nén

- Nhay vao miii tén bén phai nat Fill Color dé chon
mau nén.

3 Ting hoic giam sb chir s6 thap phan caa dir
ligu sb

c-Chon 6 (cAc 0) can ting/ giam s6 chir s6 phan
thap phéan

- Nhay vao ndt Decrease Decimal dé ting hoic
giam so6 chir so phan thap phéan theo y muon.

Bai 3. 1. Cho biét chuc nang cac 1énh sau:

o
-Print Preview =%
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- Next:..........
- Previous: ...............
- Close: ...........
2. Sap xép Cac budc Piéu chinh ngit trang.cho phi hop:
- Bube ...: Kéo tha duong ké xanh dén vi tri em mudn
- Bude ....: Hién thj trang & ché do Page Break Preview
- Bude ... Dt con tro chudt vao duong ngét trang con tré chudt chuyén thanh
“Mic
3. Sap xép cac buée Pat Ié

Budc ...... Thay d6i cac s6 trong cac & Top, Bottom, Left, Right dé thiét dat I& Budc ...... Thuc hién lénh
file/ Page setup hop thoai xuat hién.

Budc ..... Nhay chudt mo trang Margins

- Top: L& trén

- Bottom: 1& dudi

- Left: Lé tréi

- Right: Lé phai

4. Sap xép cac buéc loc dir liéu
Budc ....- Nhay chudt chon mét 6 trong cot em can sap xép di liéu
Budc ... - Nhay nit 24 trén thanh cong cu dé sép xép theo thi tu ting din hoac nhay
nat A% 4 sap xép giam dan

5. Ghép ngi dung cot A véi cot B cho phu hep

A B Tra loi

Biéu d6 duong gap khic | so sanh dix liéu co trong nhiéu cot

Biéu do hinh tron so sanh dir liéu va du doan xu thé ting hay giam cua
dliéu.

Biéu dd hinh cot mo ta ty |é cua gia tri dit liéu so véi tong thé.

Data Range day di liéu minh hoa theo hang

Series in kiém tra mién dir liéu va stra doi néu can.
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Rows chon day dir liéu can minh hoa theo cot hoic theo hang

Columsn day dit liéu minh hoa theo cot

Hoat dong3: Luyén tiap, van dung- Thuc hanh.

a. Muc tiéu: Giup HS van dung kién thire da hoc 1am bai tap thuc hanh trén may tinh nhirng bai tap lién

quan.

b. Néi dung: Thuc hanh céc bai tap lién quan kién thwucs trong hoc ki 11
c. San pham: Bai thuc hanh

d. T6 chikc thuc hign: Lam viéc nhém — tro choi tiép stic
Giao nhiém vu hoc tap

GV chia nhém va giao may tinh cho tirng nhom.

GV Chiéu bai tap Ién man hinh

YC xac dinh YC bai, kién thirc can &p dung

Néu céc thao tac thuc hanh.

Thwc hién nhiém vu.

HS thao luan theo nhom xac dinh yéu cau bai tap.

Néu kién thuc can ap dung,

Thuc hanh tai nhém,

GV bao quét 16p, hudng dan néu can.

Bao c4o két qua thuc hién nhiém vu hoc tap

Dai dién nhém béo céo kién thuc can &p dung va thao tac trén may chiéu
Panh gia két qua hoat dong

- C&c nhdm nhan xét, dnha gia

GV chét, nhan xét, danh gia chung, bd sung, néu cé.

Bai tap 1.

YC: Chon phong chitr Timnew Roman

- Zise: 14

- Can 1&: Tén can 18 trai, Piém can giita

- Tén: dam, diém dung, TBHK dam nghiéng




- T6 mau nén cho tiéu dé& (mau ty thich)

DPuong ké bién: Cho STT chia hét cho 5

- Tang giam s6 thap ¢ cot TBHK
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15 Phat

1 Tiét

STT Ho va tén Mieng Hoc | Diém
' ML M2 PL[P2|Vvi[v2]| k¥ | TBHK
1 | bang Hai An 9 8 8 9 7 9.0 8.4
2 | Hoang Thi Minh  Anh 9 2| 6] 5] 7] 60 59
3 | LéHai Anh 10 10| 9 |10 9 [100] 97
4 | L& ThijLan Anh 9 8| 8|9 8] 90| 86
5 | Tran Thi Van Anh 9 8|98 7]90] 83
6 | Nguydn Xudn  Béch 9 | 9108 |9 9] 90] 90
7 | Poan Thuy Duong 9 9| 8| 9] 7 |100]| 88
8 | Lam Minh birc 8 5187 | 8] 80] 75
9 | Binh Trong Hai 6 6 8 7 8 7.0 7.1
10 | Vii Xuan Hai 10 10| 9 10| 9 ]100] 97
11 | b6 Quang Hanh 7 4 | 7|4 |6 |70 5.9
12 | Doan Thi Hong  Hién 5 107 ]6]8]90] 77
13 | Lé Cong Hiéu 9 4 | 7] 4|5 ] 50 5.3
14 | Pham Trung Hiéu 9 4 | 8|46 |50 5.6
15 | Tran Viét Hoang 9 6 | 7| 4| 6 | 80 6.6
16 | Boan Ngoc Huy 9 ) 9 7 8 9.0 8.0
17 | Poan Thu Huyeén 8 8| 8|6 | 8 [100| 82
18 | Tran Thi Thu Huyeén 9 7186 | 8| 90 7.9
19 | Poan Gia Khanh 9 71 8] 2]8]90 ] 71
20 | L& Thao Linh 9 71 8]10] 9] 80 | 86
21 | Nguyén Thi Thu Linh 8 9 [ 9 |10| 9 | 90 9.1
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22 | bang Phu Long 9 6 8 6 7 | 8.0 7.3
23 | Vii Tién Nam 9 9 8 [10 | 9 | 10.0 9.4
24 | binh Thi Thanh  Nga 5 4 6 2 3 6.0 4.3
25 | Lé Bui Hoang Nghia 9 8 | 7|18 1|7 ]| 80 7.8
26 | D6 Thi Bich Ngoc 9 6 7 5 5 4.0 5.4
27 | Nguyén Thi Bich Ngoc 9 10 7 | 8|9 | 90 8.7
28 | boan Phuong Oanh 7 8 | 716 |9 | 90 7.9
29 | Doan Thi Phuong 7 7 8 7 8 8.0 7.6
30 | Trinh Van Thanh 6 7 5 5 7 7.0 6.3
31 |bang Thi Thao 9 6 8 6 8 8.0 7.5
32 | Nguyén Minh Thang 9 9 8 [10 | 9 9.0 9.1
33 | Poan Phuong Trang 9 10| 9 8 9 | 100 9.2
34 | Nguyén Anh Tuan 9 8 9 10| 9 | 100 94
35 |Dboan Thi Thanh Véan 9 718 1]101] 9 | 80 8.6

Bai 2. Pat 1 trai 3cm, phdi 1,5, trén dwdi 2cm cho doan tho sau

Mt troi xudng bién nhu hon lira
Soéng da cai then, dém sap cua.
Doan thuyén danh ca lai ra khoi,
Cau hat cang budm cung gi6 khoi.

Hat rang: ca bac bién Pong lang,

Ca thu bién Pong nhu doan thoi
Pém ngay dét bién muén ludng sang.
Pén dét lu6i ta, doan ca oi!

Thuyén ta lai gi6 véi budm tring
Luét gitta may cao véi bien bang,
Ra dau dam xa do bung bién,

Bai tap 3: Kiém tra trang tinh truzéc khi in

a) St dung thanh céng cu Print Preveiw.
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b) Tim hiéu cac chiic ning cta cac nit lénh trén thanh cong cu Print Preveiw
c) St dung nat 1énh Page Break Preview

d) Nghi nhan lai cac khiém khuyét vé ngat trang va trén cac trang in, liét ké cac hong khic phuc nhiing
khiém khuyét do.

Bai tap 4: Thiér dat lé trang in, hurdng gidy va diéu chinh céc ddu ngat trang.
Bai tap 5. Sap xép diém TBM theo thir tw cio xudng thap trong bai tap 1.
Bai tap 6: Lap trang tinh va tao biéu dé
V. Huéng din vé nha
- Dan do hoc sinh vé nha 6n lai nhitng kién thire can nh.

- Thuc hanh thém (néu ¢6 may) chuan bi cho tiét sau kiém tra hoc ky



